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(3)8 MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

Nr. 1838/07.03.2025

Procedurii operationali revizuiti privind aplicarea art. 53, alin. 2 din OME nr. 4019/2024, in
unititile de invitimant din judetul Sibiu- solutionarea situatiilor exceptionale care necesita

amAnarea inscrierii in invitimantul primar sau pe cele care nu se incadreazi in Calendarul
inscrierii in invi{imantul primar

Cod: PO 01

Editia 6

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I
APROBAREA EDITIEI/ REVIZIEI

NE, Operatiune Numele = gt Functie Bata Semnatura
crt. prenumele
< Inspectori gcolari, membri ai | 07.03.2025
1.1. | Elaborat Bueug Dla.na comisiei judetene de inscriere
Ucean Dorina | . . cix’ a .
in invatdmantul primar
Inspector  scolar  general | 10.03.2025
12. | Verificat Iélna_n'iu ?.djunct, pre:;edinfe al 'comisinei
Rodica judetene de Inscriere 1In
invatdmantul primar
Marius Inspector scolar general 10.03.2025
1.3. | Avizat Emilian ~=
Novac
Marius Inspector scolar general 10.03.2025
1.4. | Aprobat Emilian N
Novac
2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
Nr. | Editia/ Componenta revizuiti Modalitatea reviziei | Data aplicarii
crt. | Revizia
21 Editia 1 Procedura completd - Conform calendarului din
o OMEC 2020
29 Editia 2 Procedurd completd Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
o Activititi gi calendar OME 3473/2021
73 Editia 3 Procedura completd Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
o Activitati si calendar OME 3445/2022
24 Editia 4 Procedurd completd Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
o revizie calendar OME 3704/2023




Editia: 6
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25 Editia 5 Procedurd completd - | Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
o revizie calendar OME 4019/2024
Editia 6 Procedurda completd — | Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
26 revizie calendar OMEC 4019/2024
Conform calendarului din
OMEC nr.3435/2025
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA
EDITIA/REVIZIA
zf'c glc;.:l ;:;lrii EIxempla Compartiment Functia ::il::sirelele 3 IIl):i:::il'ii Semnitura
Aplicare 1 Comisia Inspectori
judeteana de | scolari
inscriere in | Directori
31 invatdmantul unitati de
’ primar invatamant cu
Unitati de | nivel
invatdimant cu | prescolar
nivel prescolar
2 Comisia Inspectori
judeteana de | scolari
inscriere in | Directori
39 | Informare im.fé‘;éméntul Pnité;i de
primar invatamant cu
Unitati de | nivel
invataméant cu | prescolar
nivel prescolar
3.3 | Evidenta 3 CJ CJ
3.4 | Arhivare 4 Secretariat CJ

2) Asiguri existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.
3) Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1) Asiguri punerea in aplicare a prevederilor din OME 4019/2024 si OMEC nr.3435/2025

4) Sprijini activitafile derulate de Comisia judeteand privind respectarea prevederilor legale.

1.1 Delimitarea activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate

De activitatea procedurald depinde solutionarea situatiilor exceptionale care necesitd amanarea

inscrierii in invitimantul primar sau pe cele care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in

invatimantul primar. Compartimentele implicate in procesul activitétii sunt: Comisia judeteana,
directorii unitatilor de invatdmant cu nivel prescolar.
2/9

Str. Lucian Blaga, nr. 26,

550169 Sibiu

Tel:  +40 (0)369 10 12 02

Fax: +40 (0)269 21 08 17

www.isjsb.ro



Editia:
Inspectoratul Scolar | Procedurd operationali privind aplicarea art. 53, alin. | Revizia:
Judetean Sibiu 2 din OME nr. 4019/2024, in unititile de invitimant din
Jjudetul Sibiu, pentru anul scolar 2025-2026

Nr. de pagini:

=IO o

Nr. anexe:

1.2 Compartimentele care vor implementa procedura

Comisia judeteand de inscriere in invitimantul primar

- Legeanr. 198/2023 —legea invitimantului preuniversitar, cu modificirile si completdrile ulteriore

- Ordinul nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze
de aménare a inceperii scolarizirii la varsta de 6 ani

- OME 4019/2024

- OMEC nr.3435/2025

3.1 Definitii (ordine alfabetici):

- Clasa pregititoare — clasa de debut a scolarititii pentru nivelul primar

- Comisia Judeteana pentru inscrierea copiilor in invitimantul primar

- Editie a unei proceduri operationale, aprobati si difuzati

- Procedurd operationala — prezentarea formalizat, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizrii.

3.2 Abrevieri (ordine alfabetici):

- CA —Consiliul de administratie

- I§J — Inspectoratul Scolar Judetean

- OM[] — Ordin al ministrului educatiei [abrevierea denumirii Ministerului din anul emiterii
ordinului]

- PO —Procedura operationali

4.1 Generalitati

1. In anul scolar 2025-2026 inscrierea in invafdmantul primar se realizeazi in baza OME 4019/2024
si calendarului din OMEC nr.3435/2025

2. Situatiile exceptionale care necesitd aménarea inscrierii in invifimantul primar sau pe cele care nu
se incadreaza in Calendarul inscrierii in inva{#mantul primar vor fi solutionate de Comisia judeteant,
conform prevederilor din OME 4019/2024

4.2 Documente utilizate

1) Informatii pentru parinti privind organizarea si desfisurarea inscrierii in clasa pregatitoare
pentru anul scolar 2025-2026
2) Calendarul si programul organizirii si desfasurarii inscrierii in clasa pregétitoare pentru anul
scolar 2025-2026
3) Decizii de numire pentru:
a. Comisia judeteani
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4) Cereri tipizate:
a. Cerere tip
b. Proces-verbal
5) Documente pentru asigurarea corectitudinii activitatii:
a. Procese-verbale ale comisiei judetene
4.3 Resurse utilizate
1) Resurse umane:
Comisia judeteani
2) Resurse materiale:
a. Calculator, imprimant3, telefon, fax, internet pentru comunicare
b. Consumabile (hartie, toner etc.)
3) Resurse financiare — conform bugetului aprobat pentru anul in curs
4.4 Modul de lucru
1. Comisii
Nr. i e e
crt Comisia Componenta Atributii principale
Comisia " ’
-om " Elaborarea  procedurii  operationale,
Jjudeteana de ; . . . -y
ek & ey instruirea  directorilor unitidtilor de
C1 | inscriere in | Conform deciziei interne F— .. e
PR invatamant privind aplicarea,
invatdméantul - - :e
h monitorizarea aplicarii procedurii
primar
2. Listd concretd de activitdfi de realizat si modul in care se documenteazd:
Nr. w .
- Activitate Documente Responsabil Termen
Realizarea procedurii Cl1 07-
1| operafionale, aprobarea si | Procedura operationald 10.03.2025
difuzarea acesteia
Instruirea directorilor Cl 10.03.2025
5 unitdfilor de invifimant | Procedura operationala
privind aplicarea | Instruire online
modificérilor procedurii ]
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Documente necesare | Périntele depune | 10-
pentru  fiecare  copil | cererea de aménare si | 20.03.2025
pentru care se solicitd | toate documentele

Intocmirea dosarelor pentru
copiii pentru care se solicita

aménare a 1Inscrierii in
invafdmantul  primar, la
gradinite/unitati de
invatamant.

3
Transmiterea dosarelor la

sediul ISJ Sibiu electronic, la
registratura, mail
officeisj@yahoo.com si
inregistrarea lor

aménare:

cerere tip (model in
anexd), act de identitate
parinte, certificat de
nagtere copil, in copii

certificate pentru
conformitate cu
originalul  de citre
conducerea
gradinitei/unitatii de
inviafamant in care este
inscris copilul,
documente medicale
pentru  situatiille  de
améinare, emise de
autoritdfi ~ competente,
astfel:

- Certificat CES, in
copie certificata
pentru conformitate
cu originalul de citre
conducerea gradinitei
in care este inscris
copilul
sau

- Certificat de
incadrare in grad de
handicap in copie
certificatd pentru
conformitate cu
originalul de citre
conducerea gradinitei
in care este inscris

aferente la gradinits,
conform precizirilor
din procedura.
Directorul gridinitei /
unitatii de invatimant
realizeazd certificarea
documentelor in copie
—CI/CN/certificat
CES/handicap.
Conducerea
de finvdtamant cu
nivel prescolar
(gradinita) in care este
inscris copilul este
responsabild  pentru
intocmirea dosarului,
la cererea scrisi a
parintelui — cerere tip

unitatii

pentru aménare,
scanarea
documentelor
aferente cererii,
transmiterea la ISJ
Sibiu. SE

SCANEAZA TOATE
ACTELE INTR-UN
SINGUR
DOCUMENT
PDF/copil, NU SE
TRIMIT POZE.
Conducerea  unitatii
transmite la  ISJ
dosarul pentru fiecare
copil, online, la adresa
officeisj@yahoo.com.

. Secretariatul  ISJ e
copilul .
Adeverinti de 1 responsabil  pentru
i e\-/erm;a . inregistrarea
medicul de
5/9
Str. Lucian Blaga, nr. 26,
550169 Sibiu
Tel:  +40 (0)369 10 12 02

Fax: +40 (0)269 21 08 17

www.isjsb.ro




Editia: 6
Inspectoratul Scolar | Proceduri operationalii privind aplicarea art. 53, alin. | Revizia: 5
Judetean Sibiu 2 din OME nr. 4019/2024, in unititile de invifimant din Nr. de pagini: 9
judetul Sibiu, pentru anul scolar 2025-2026 NE. Aneve: 1
Nr. y s 4
SEE Activitate Documente Responsabil Termen
familie/medic dosarelor  transmise
specialist, cu prin email.
diagnostic medical N‘_l se primesc dpsare
conform ONS 5. prin c.lepunere directa
4302004 si cu la registratura 1SJ.
recomandare de
amanare, in original.
Documentele mentionate
se depun de pirinte la
grddinita in care este
inscris copilul.
Analiza cererilor depuse si a C1 20-
4 iiocumf':ntelor .justiﬁcative, Baza de date 26.03.2025
Intocmirea bazei de date cu
cereri depuse
Solutionarea cererilor Cl 27.03.2025
depuse, prin admitere sau
respingere, eliberarea | Proces-verbal, adrese de
6 | documentelor pentru périnti | rispuns la  cererile
privind  modalitatea  de | parintilor
solutionare, transmiterea
rdspunsurilor
Depunerea de citre Cl — solutionare cf. | 01-
périnte/tutore legal instituit prevederilor  legale | 09.09.2025
sau reprezentantul legal din OME nr.
la registratura ISJ Sibiu a Cerere-tip, copii | 4019/2024, art. 28,
solicitdrilor de Inscriere, in | certificat nagtere copil, | art. 53, alin 2/pirinte
7 : A p
afara calendarului — | carte identitate pirinte,
inscrierea se va realiza numai | alte documente, cazual
pe locuri rdmase libere dupi
cele 2 etape.

Conform prevederilor de la sectiunea 4.4 Modul de lueru din prezenta PO, se stabilesc urmétoarele
responsabilititi (activititile sunt codificate conform punctelor din sectiunea mentionati):

6/9

Str. Lucian

Tel:

Blaga, nr. 26,
550169 Sibiu

+40 (0)369 10 12 02

Fax: +40 (0)269 21 08 17

www.isjsb.ro



Str. Lucian Blaga, nr. 26,
550169 Sibiu
Tel:  +40 (0)369 10 12 02
Fax: +40 (0)269 21 08 17
www.isjsb.ro

Editia: 6
Inspectoratul Scolar | Procedurd operationali privind aplicarea art. 53, alin. | Revizia: 5
Judetean Sibiu 2 din OME nr. 4019/2024, in unititile de invitimant din Nr. de pagini: 9
judetul Sibiu, pentru anul scolar 2025-2026 e —— 1
Aprobare CA
Ne. |Colil | g o ormli ISJ/unitate  de
crt. | activitatii A sl A
Inviatimant
1 |144-1. Cl1 Nu e cazul
2 |[44-2, cl Nu e cazul
3 |[44-3. Secretar ISJ, périnti, directori gradinite/unititi de invatdmant | Nu e cazul
4 |144-4. | Nu e cazul
S 144-5. oy | Nu e cazul
6 |4.4-6. Cl Nu e cazul
7 144-7. Cl/périnte Nu e cazul
6 Formular de evidentd a modificirilor e
Semnitura
Nr. | pdia | Data editiei . Data NF- | Descrierea modificirii |  conducktorului
crt. Revizia reviziei pag. compartimentului
1 |1 24.02.2020 | 1 19.05.2020 | 8 Modalitate de
transmitere a actelor
online, calendar nou
Z |2 19.03.3021 | - 8 Cf. OME 3473/2021
3 |3 07.04.2022 | 2 07.06.2022 | 8 Cf. OME 3445/2022
- actualizare
calendar
4 |4 21.03.2023 | 3 21.03.2023 | 8 Cf OME nr.
3704/2023
3 |5 28.03.2024 | 4 28.03.2024 | 9 Cf OME
nr.4019/2024
6 |6 07.03.2025 | 5 07.03.2025 | 10 Cf OME
nr.4019/2024 si
OMEC
nr.3435/2025
Nume si 2 g Aviz Aviz
Inlocuitor de . :
Nr. : prenume favorabil | nefavorabil
Compartiment - drept sau . ; Obs.
crt. conduciitor (data si (data si
. delegat e <
compartiment semnitura) | semnitura)
ISGA Rodica
1 o -
Télnariu
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Inspectoratul Scolar
Judetean Sibiu

Procedurd operationald privind aplicarea art. 53, alin.
2 din OME nr. 4019/2024, in unititile de inviitimant din
judetul Sibiu, pentru anul scolar 2025-2026

Editia:

Revizia:

Nr. de p

agini:

Nr. anexe:

= o U,

8  Lista de difuzare a procedurii

2 | invatdmant cu
nivel prescolar

Data
Nr. . N i D 5 PR
Compartiment ——_ Al Semnitura Data m.trarn m .
crt. prenume | primirii .| vigoarea | Semmitura
retragerii .
procedurii
Comisia
1 |. . -
judeteana
Unitati de

3 | Secretariat ISJ

Nota:

La cererea scrisd a pdrintilor/reprezentantului legal, in cazuri justificate, inscrierea in clasa
pregatitoare a copiilor care implinesc vdrtsa de 6 ani pdnd la data de 31 august a anului in care se
Jace inscrierea poate fi amdnatd cu maximum un an.
Elevii care au beneficiat de o amdnare i in anul scolar trecut nu mai pot beneficia de incd o
amdnare, cu excepfia elevilor cu CES, care pot obtine o amdnare succesivi(pénd la 8 ani).

Cerere tip pentru solicitare améinare

Diagrama de proces

directorilor

Elaborarea procedurii operationale, aprobarea, difuzarea acesteia, prezentarea procedurii in sedinta de instruire a

4

Depunerea cererilor de cétre parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor aflati in situatii exceptionale
si a documentelor justificative, conform prevederilor prezentei proceduri

4

Analiza cererilor depuse si a documentelor justificative, intocmirea bazei de date cu cereri depuse

{

pirinti privind modalitatea de solutionare

Solutionarea cererilor depuse, prin admitere sau respingere, informarea parintilor, eliberarea documentelor pentru

Cuprins.
I SCOPUL PROCEDURII

1.1

2 DOCUMENTE DE REFERINTA

DELIMITAREA ACTIVITATII PROCEDURALE iN CADRUL PORTOFOLIULUI DE ACTIVITATE DESFASUBATE. cvnnnmnsanmaeemasanistan
1.2 COMPARTIMENTELE CARE VOR IMPLEMENTA PROCEEITIRE s ovverimiamins s S o s s o e A S s S S e

3 DEFINITII SI ABREVIERI

3:1
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judetul Sibiu, pentru anul scolar 2025-2026

32 ABREVIERI (ORDINE ALFABETICA): w...vovoivosesessessesssssessss s sesssees e ane s sae e s 01 e b 0 R
4 DESCRIEREA ACTIVITATI . .oouormuiosssuismssssissssssssssassassisssssssssisssostsssstiosssisssssessssssasssasssensdesssssssssssssessasssasssnssasnsse b4 188111888 b s SRR RS ER028 3
4.1 GENERALITATI o.oeceveveuearesenesesesesansssssssssesssesensssssesestanssshsnessasssssonss sasssssonsssssssssenssessnssesssesbamsses dasssihsness 1aibs s s s 2ed s bans s b e s s st drm e e n e 3
42 DOCUMENTE UTILIZATE 3
43 RESURSE UTILIZATE ... .4
4.4 I B T st A A R R P 00 RS R b P TR o e TP B e 4
5 RESPONSABILITATL cvuccuucvuecusesssesssssssesssesssnsossasssossasssssssusssssesssstasssssssssssssssisssss 1445544445041008 1004000140045 0048 4RSS RRS IR SRR IR R AR RA OB RE SRR s 00 6
6 FORMULAR DE EVIDENTA A 8]0 1 L L ) Ty ey SN 7
7 FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURI ..ccuvvuevinsssisesssrismissssssssesssissssissssissssssssssssssssssssessssessssssssassssasssssassssssssssss sewii
8 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII ....ccovvvivreersesaeiassesssssssssesssssssssssnsssssssssssssssssassassssssssrssssss 40000 408000010000010008 1000080040808 1SR ERE SRS RS0 1O SRS I AR AR ESE 8
9 Diagrama de ProCes...mmmmmmmmemn ... ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED.
(CUPTINS cervuessnessusesssisesssssessssssassessssssssssssssessrssesseesses isses e Eaes en s aeses AL S AL AR R R AR LR R AL R SRR 8

Anexi - cerere tip
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Citre,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SIBIU

COMISIA JUDETEANA PENTRU INSCRIERE N INVATAMANTUL PRIMAR

Subsemnatul/subsemnata

........................................................ seesssssssssEEaaEaRaetasessbesaastaRatniEny

in calitate de parinte/tutore  legal  instituit/reprezentant  legal al  copilului

........ s sspRsassassssessssssssvsssnmrsvassewverenvens. TIOBONE. T QAR sosssisisiiisis
| LT —— ., inscris in anul scolar 2024-2025 la Gréadinita
.......................................... reerereeesreeseseseseesssenry, GIUPA cvevsiesssersiesensesenenenennnsy SOlICIt prin prezenta

amadnare pentru inscrierea in anul gcolar 2025-2026 in clasa pregititoare.

Solicit aceasta pentru urmétoarele motive:

conform documentelor medicale atasate.

Mentionez ci celdlalt parinte (MUME $i PreNUME) ..ocoreiuiiiiiiimiiniisi e “
este de acord cu solicitarea din prezenta cerere.

Semniitura .

Doresc ca rispunsul la prezenta solicitare si Tmi fie transmis (se alege una din
variante):

Prin email 1a adresa......cccveeeennenns

Prin intermediul griidinitei unde este inscris minorul in acest an.

SEMNATURA.............. e Data

Telefon parinte........c.cocevivnririmniiniiienininnne
Consimtéimdntul privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prin semnarea cererii, confirm ¢d sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal ale mele si ale
minorului pentru indeplinirea scopurilor evaludrii psihosomatice. Cunosc Japtul cd pot retrage in orice moment
consimtdmdntul acordat, renunfdnd la participarea minorului la activitatea de evaluare psihosomaticd. Toate activitdfile
de prelucrare efectuate pand la momentul retragerii consimidmdntului rdmdn perfect valabile.

Prelucrarea datelor dumneavoastrd cu caracter personal se efectueazi in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al  Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulaie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind Protectia Datelor/RGPD) si ale Legii nr.190/2018
privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679.



