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18 MINISTERUL EDUCATIEI

Procedura operationala revizuita privind aplicarea art. 53, alin. 2 din OME nr. 4019/2024, in
unititile de invitimant din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2024-2025 - solutionarea situatiilor
exceptionale care necesitid amanarea inscrierii in invatimantul primar sau pe cele care nu se
incadreaza in Calendarul inscrierii in invatAmantul primar

Cod: PO 01

Editia

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEl/ REVIZIEI

2:5['. Operatiune géﬁj:ﬁele A Functie Data Semnétura
Bucuta Diana . . .. |28.03.2024
Stoicescy Insp.ec'tqu. scolari, mtzmbrl. ai
1.1. | Elaborat Delia comisiei judetene de inscriere
Ucean Dorina in invatamantul primar
Inspector  scolar  general | 29.03.2024
12 | Verificat Tﬁln_ariu gdjunct, pregedinfe al .comisiAei
Rodica judetene de inscriere in
invatamantul primar
Marius Inspector scolar general 29.03.2024
1.3. | Avizat Emilian
Novac
Marius Inspector scolar general 29.03.2024
1.4. | Aprobat Emilian
Novac
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
Nr. | Editia/ Componenta revizuita Modalitatea reviziei | Data aplicarii
crt. | Revizia
21 Editia 1 Procedurd completa - Conform calendarului din
o OMEC 2020
29 Editia 2 Procedura completa - | Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
o Activitati si calendar OME 3473/2021
23 Editia 3 Procedura completa - | Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
- Activitati si calendar OME 3445/2022
24 Editia 4 Procedura completa — | Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
o revizie calendar OME 3704/2023
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25 Editia 5 Procedura completd — | Actualizare cf. noului | Conform OME nr.
o revizie calendar OME 4019/2024
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA
EDITIA/REVIZIA
lr\ltlr'c iff(:l F;l:'llrii Exempla Compartiment Functia g&?ﬁ:ﬁele o gﬁtr‘iirii Semnatura
Aplicare 1 Comisia Inspectori
judeteana de | scolari
inscriere in | Directori
31 in\_/é‘géméntul unitati de
primar invatdmant cu
Unitati de | nivel
invatamant cu | prescolar
nivel prescolar
2 Comisia Inspectori
judeteana de | scolari
inscriere in | Directori
3.2 | Informare invatimantul Pnitvagi A de
primar invatamant cu
Unitati de | nivel
invatamant cu | prescolar
nivel prescolar
3.3 | Evidenta 3 CJ CJ
3.4 | Arhivare 4 Secretariat CJ
1 Scopul procedurii

1.1 Delimitarea activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

1) Asigura punerea in aplicare a prevederilor din OME 4019/2024
2) Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

3) Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
4) Sprijina activitatile derulate de Comisia judeteana privind respectarea prevederilor legale.

De activitatea procedurald depinde solutionarea situatiilor exceptionale care necesitd amanarea
inscrierii in Invatdmantul primar sau pe cele care nu se incadreazd in Calendarul nscrierii in
invatamantul primar. Compartimentele implicate in procesul activitatii sunt: Comisia judeteana,
directorii unitatilor de invatamant cu nivel prescolar.

1.2 Compartimentele care vor implementa procedura

Comisia judeteana de inscriere in Invatamantul primar
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Nr. anexe:

2 Documente de referinta

- Legeanr. 198/2023 —legea invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulteriore

- Ordinul nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze
de amanare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani

- OME 4019/2024

3 Definitii si abrevieri
3.1 Definitii (ordine alfabetici):

- Clasa pregétitoare — clasa de debut a scolaritatii pentru nivelul primar

- Comisia Judeteana pentru Inscrierea copiilor in invatamantul primar

- Editie a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata

- Procedura operationala — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii.

3.2 Abrevieri (ordine alfabetici):

- CA — Consiliul de administratie

- ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

- OM]] - Ordin al ministrului educatiei [abrevierea denumirii Ministerului din anul emiterii
ordinului]

- PO — Procedura operationala

- PV —proces-verbal

4 Descrierea activitatii

4.1 Generalitati

1. In anul scolar 2024-2025 inscrierea in invatamantul primar se realizeazi in baza OME 4019/2024

2. Situatiile exceptionale care necesita amanarea Inscrierii in invatamantul primar sau pe cele care nu
se incadreaza in Calendarul Inscrierii in invatamantul primar vor fi solutionate de Comisia judeteana,
conform prevederilor din OME 4019/2024

4.2 Documente utilizate

1) Informatii pentru parinti privind organizarea si desfasurarea inscrierii in clasa pregatitoare
pentru anul scolar 2024-2025
2) Calendarul si programul organizarii si desfasurarii inscrierii in clasa pregatitoare pentru anul
scolar 2024-2025
3) Decizii de numire pentru:
a. Comisia judeteana
4) Cereri tipizate:
a. Cereretip
b. Proces-verbal
5) Documente pentru asigurarea corectitudinii activitatii:
a. Procese-verbale ale comisiei judetene
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4.3 Resurse utilizate
1) Resurse umane:
Comisia judeteana
2) Resurse materiale:
a. Calculator, imprimanta, telefon, fax, internet pentru comunicare
b. Consumabile (hartie, toner etc.)
3) Resurse financiare — conform bugetului aprobat pentru anul in curs
4.4  Modul de lucru
1. Comisii
Nr. - o L
ort Comisia Componenta Atributii principale
Comisia . :
. . Elaborarea procedurii  operationale,
judeteana de . . . . o
.~ N . instruirea  directorilor unitatilor de
C1l | inscriere in | Conform deciziei interne e A .. oy
IR invatamant privind aplicarea,
invatamantul o s o -
S monitorizarea aplicarii procedurii
primar
2. Lista concreta de activitati de realizat si modul in care se documenteaza:
Nr. . .
ort Activitate Documente Responsabil Termen
Realizarea procedurii Cl 28-
1 | operationale, aprobarea si | Procedura operationald 29.03.2024
difuzarea acesteia
Instruirea directorilor C1 02.04.2024
5 unitatilor de Invatdmant | Procedura operationalad
privind aplicarea | Instruire online
modificarilor procedurii
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Intocmirea dosarelor pentru
copiii pentru care se solicita

amanare a inscrierii in
invatamantul  primar, la
gradinite/unitati de
invatdmant.

Transmiterea dosarelor la
sediul ISJ Sibiu electronic, la
registratura, mail
officeisj@yahoo.com si
inregistrarea lor

Documente necesare
pentru  fiecare  copil
pentru care se solicitd
amanare:

cerere tip (model 1in
anexa), act de identitate
parinte, certificat de
nastere copil, in copii

certificate pentru
conformitate cu
originalul de  catre
conducerea
gradinitei/unitatii de
invatdmant in care este
inscris copilul,
documente medicale
pentru  situatiile  de
amanare, emise de
autoritditi  competente,
astfel:

- Certificat CES, in

copie certificata
pentru conformitate
cu originalul de catre
conducerea gradinitel
in care este Inscris
copilul
sau

- Certificat de
incadrare in grad de
handicap in copie
certificatd pentru
conformitate cu
originalul de catre
conducerea gradinitei
in care este Inscris

Parintele depune
cererea de amanare si
toate  documentele
aferente la gradinita,
conform precizarilor
din procedura.
Directorul gradinitei /
unitatii de invatdmant
realizeaza certificarea
documentelor in copie
—CI/CN/certificat
CES/handicap.
Conducerea  unitatii
de invdtamant cu
nivel prescolar
(gradinita) in care este
inscris copilul este
responsabila  pentru
intocmirea dosarului,
la cererea scrisa a
parintelui — cerere tip

pentru amanare,
scanarea
documentelor
aferente cererii,
transmiterea la ISJ
Sibiu. SE
SCANEAZA TOATE
ACTELE INTR-UN
SINGUR
DOCUMENT
PDF/copil, NU SE
TRIMIT POZE.
Conducerea  unitatii

transmite la  ISJ
dosarul pentru fiecare
copil, online, la adresa
officeisj@yahoo.com.

02-08
aprilie
2024

copilul SecretarlaFuI IS) e
. Adeverints de1 responsabil ~ pentru
cverinia de fa inregistrarea
medicul de
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Nr. . .
ort. Activitate Documente Responsabil Termen
familie/medic dosarelor  transmise
specialist, cu prin email.
diagnostic medical | NU se primesc dosare
conform OMS nr. prin (:}epunere directa
430/2004 si cu la registratura 1SJ.
recomandare de
amanare, in original.
Documentele mentionate
se depun de parinte la
gradinita in care este
inscris copilul.
Analiza cererilor depuse si a C1l 08-10
documentelor justificative, aprilie
4 intocmirea batzeiJ de date cu Baza de date 2824
cereri depuse
Solutionarea cererilor C1 10 aprilie
depuse, prin admitere sau 2024
respingere, eliberarea | Proces-verbal, adrese de
6 | documentelor pentru pdrinti | raspuns  la  cererile
privind  modalitatea  de | parintilor
solutionare, transmiterea
raspunsurilor

6/9

Str. Lucian Blaga, nr. 26,

Tel:

550169 Sibiu

+40 (0)369 10 12 02

Fax: +40 (0)269 21 08 17
www.isjsb.ro




Inspectoratul Scolar
Judetean Sibiu

Proceduri operationald privind aplicarea art. 53, alin.
2 din OME nr. 4019/2024, in unititile de invitimant din
judetul Sibiu, pentru anul scolar 2024-2025

Editia:

Revizia:

Nr. de pagini:

=00 W &

Nr. anexe:

Nr.
crt.

Activitate

Documente

Responsabil

Termen

Depunerea de catre
parinte/tutore legal instituit
sau reprezentantul legal

la registratura 1SJ Sibiu a
solicitarilor de inscriere, 1n
afara calendarului -
inscrierea se va realiza numai
pe locuri ramase libere dupa
cele 2 etape.

La cererea scrisa a
parintilor/reprezentantului
legal, in cazuri justificate,
inscrierea in clasa
pregatitoare a copiilor care
implinesc vartsa de 6 ani
pana la data de 31 august a
anului 1n care se face
inscrierea poate fi amanata
CuU maximum un an.

Elevii care au beneficiat de o
amanare si in anul scolar
trecut nu mai pot beneficia de
incd o amanare.

Cerere-tip, copii
certificat nastere copil,
carte identitate parinte,
alte documente, cazual

C1l — solutionare cf. | 01-
prevederilor  legale
din OME nr.
4019/2024, art. 28,

art. 53, alin 2/parinte

09.09.2024

5

Responsabilitati

Conform prevederilor de la sectiunea 4.4 Modul de lucru din prezenta PO, se stabilesc urmatoarele
responsabilitati (activitatile sunt codificate conform punctelor din sectiunea mentionatd):

Aprobare CA

Nr. Cogiu.l .... | Responsabil ISFj]/unitate de
crt. | activitatii PN

’ Invatamant

1 |44-1. Cl Nu e cazul
2 |44-2. C1l Nu e cazul
3 |44-3. Secretar ISJ, parinti, directori gradinite/unitati de invatamant | Nu e cazul
4 |44-4, C1l Nu e cazul
5 |44-5. Cl Nu e cazul
6 |4.4-6. Cl Nu e cazul
7 |44-T7. Cl/périnte Nu e cazul
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6 Formular de evidenta a modificarilor
Semnitura
Nr. Editia Data editiei - D‘?‘t‘?‘ . Nr. Descrierea modificarii conducatorului
crt. Revizia reviziei pag. compartimentului
1 |1 24.02.2020 | 1 19.05.2020 | 8 Modalitate de
transmitere a actelor
online, calendar nou
2 |2 19.03.3021 | - 8 Cf. OME 3473/2021
3 |3 07.04.2022 | 2 07.06.2022 | 8 Cf. OME 3445/2022
- actualizare
calendar
4 |4 21.03.2023 | 3 21.03.2023 | 8 Cf. OME nr.
3704/2023
5 |5 28.03.2024 | 4 28.03.2024 | 9 Cf OME
nr.4019/2024
7 Formular de analiza a procedurii
Nume si s . Aviz Aviz
’ Inlocuitor de . .
Nr. . prenume favorabil | nefavorabil
Compartiment < drept sau . . Obs.
crt. conducator (data si (data si
; delegat < <
compartiment semnatura) | semnatura)
ISGA Rodica
1 O -
Talnariu
8 Lista de difuzare a procedurii
Data
N Compartiment Numesi | Data Semnitura Data intrarii in <
crt. prenume | primiri .. | vigoare a Semnétura
retragerii ..
procedurii
1 Comisia i
judeteand
Unitati de
2 |Iinvatamant cu -
nivel prescolar
3 | Secretariat ISJ -
Anexe

Cerere tip pentru solicitare amanare

Diagrama de proces

Elaborarea procedurii operationale, aprobarea, difuzarea acesteia, prezentarea procedurii in sedinta de instruire a
directorilor

4

8/9

Str. Lucian Blaga, nr. 26,

Tel:

550169 Sibiu

+40 (0)369 10 12 02

Fax: +40 (0)269 21 08 17

www.isjsb.ro




Editia:
Inspectoratul Scolar | Procedura operationald privind aplicarea art. 53, alin. | Revizia:
Judetean Sibiu 2 din OME nr. 4019/2024, in unitatile de invatamant din [ Ny de pagini:
’ judetul Sibiu, pentru anul scolar 2024-2025

=00 W &

Nr. anexe:

Depunerea cererilor de catre parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor aflati in situatii exceptionale
si a documentelor justificative, conform prevederilor prezentei proceduri

4

Analiza cererilor depuse si a documentelor justificative, iIntocmirea bazei de date cu cereri depuse

4

Solutionarea cererilor depuse, prin admitere sau respingere, informarea parintilor, eliberarea documentelor pentru
parinti privind modalitatea de solutionare

Cuprins
1 L@ U o o L@ @ = 10 | I PSSP 2
1.1 DELIMITAREA ACTIVITATII PROCEDURALE iN CADRUL PORTOFOLIULUI DE ACTIVITATI DESFASURATE ...vvoivviiiieiiieiiesiesvesieesieesieessaessnens 2
1.2 COMPARTIMENTELE CARE VOR IMPLEMENTA PROCEDURAL.......cetteutttestteteestaseestesssssesseassessessessesseasesssessessessessesssasssssessessessessessessessessessesens 2
2 DOCUMENTE DE REFERINTA . ........oeovtiitttiiiesisssss s sssessssss bbb ss bbb s 12411111424 3
3 DEFINITII STABREVIERI .......cooiiiii b bbb e bbb bbb b e bbbt 3
3.1 DEFINITIT (ORDINE ALFABETICA): ... tteteuttstettststtatetetseseetesasestesesesesestesesessasesesesesseseseseasabeses et seaseses et e b et es et aeebehes et e b e b e s e e b e b eh et b et et s e e e e 3
3.2 ABREVIERI (ORDINE ALFABETICA): ....uututititettitititettitt sttt sttt h b sttt bbbttt h st 0 b b8 b bbbkt b bttt b bbbt b ettt b b ets 3
4 DESCRIEREA ACTIVITATII .......................................................................................................................................................................... 3
41 GENERALITATI 1.vteutettiteettastesteseestesseassessessessessesseassassessessessessesssessesssssessessesssssssssessssesssessessessessesseesenssessessessessessenssessensessesseesensensensessensenens
42 DOCUMENTE UTILIZATE
4.3 RESURSE UTILIZATE ..vtitttitttetttesttesteesteessteasseassessseaseasssesssesssesssesssessseassesssessssassesssesssssssensssssssasssassssssessssessessssesssesssssssesssesssesssessseessesssennsens
44 IVIODUL DE LUCRU ...tiutiitetiestestestesteeteaseesseseestesseaseesseseassesseaseeseeseessessessesseaseessessessesaeaseeseaseen e se e teeReeRees e e s s entenee e b e eseen e essese e teeneanseneeneetennenteans
5 RESPONSABILITATL .....c.coooovvmiviriiiaiiisessissssessisess s sssssas st ss s bs b1 ss 241214221414 7
6 FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR ......coovouuiiiiriititse ettt ss sttt 8
7 FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII ....o.ooivieeeeeeeeeeeeeeee oottt en e ees et en et enees et eneee st nees et n s st s ess st enenessenes 8
8 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII ..ottt sttt sttt et se et e st et e e saeeteese e s s e s e sa e beabe et e e st ene e st e nseebeeneente st e nnenteaneanen 8
9 DIAGITAMA 08 PIOCES. ... vttt ettt et s ettt sttt e b e st b e ke bt s e b e b e st s e b e ke st e eE b e R e R £ b e b e b o8 e £ e £ b e R e R £ b e b e b oA e e e b e b e R e At b e b e b e A e e b e b e R et e b ek e b e bbb e b et st ebens 8
CUPFINS 1.ttt b bbbt b bt s bk e b £ £ 4 e b a8 a £ b e ke b et e e £ e b e R £ b e b e b oA e Ae 4 £ e b e R €A £ b e b e R4 A e AE 4 £ e b e R €A e e R e b e R e R e £ eEeh e R LA £ E e b e b oA e £ e b b e Rt R £ £ b e R e R e e b bRt b bt e e 8

Anexa - cerere tip
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